PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 4/12/2016 ( Từ ngày 2612 đến ngày 30/12/2016)
	
Thứ
	
Buổi
	  
                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ
Hai
2612
	S
	Giao ban BGH. Làm việc tại văn phòng.
Giao ban BGH. Kiểm tra sổ sách.
Giao ban BGH. Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương 
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng.
Kiểm tra học liệu của trẻ khối nhỡ.
Kiểm tra nề nếp, quy chế chuyên môn khối Bé.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ Ba
2712
	s
	Kiểm tra quy chế chuyên môn .
Dự giờ lớp NB. Tiếp tục kiểm tra học liệu của trẻ khối nhỡ
Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng .
Kiểm tra học liệu của trẻ khối mẫu giáo bé.
Dự hoạt động chiều NB.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
Thứ Tư
28/12
	s
	Kiểm tra tổ nuôi.
Dự khai mạc Hội thi GV, NVND giỏi cấp Quận tại MN Phúc Đồng
Dự giờ lớp LD.
	-Đ/c Phương,
-Đ/c  Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD.
Họp BCH Công đoàn .
Kiểm tra sự an toàn của đồ chơi ngoài trời
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ Năm
29/12
	s
	Làm việc tại văn phòng
Dự hoạt động học NE. Kiểm tra học liệu của trẻ khối MG lớn
Kiểm tra góp ý kiến chuẩn bị kiến tập CSND tại lớp ND
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Xây dựng kiến tập CĐ Toán khối lớn.
Làm sổ sách tại văn phòng.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ Sáu
3012
	s
	Làm việc tại văn phòng. Dự kiến tập tổ chức giờ ăn ND. 
Dự giờ BA> Dự kiến tập tổ chức giờ ăn ND. .
Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Tổ chức kiến tập giờ ăn ND. 
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Họp triển khai công tác tháng 1/2017. Tổng vệ sinh cuối tháng toàn trường
	BGH
	


 *LƯU Ý: Vào các buổi chiều thứ tư,hoặc thứ năm,hoặc thứ  sáu, BGH  tham gia gắp thăm lịch thi giáo viên, nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp Quận   ( Theo lịch phân công của PGD)
